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SYSTEM CYFROWEJ D ARCHIWIZACJI DOKUMENTOW

SCAD

to innowacyjny system wspomagania zarzadzania w przedsiebiorstwie, ktory:

* zapewnia bezpieczne przechowywanie elektronicznej kopii dokumentacji

* umozliwia tatwe 1 precyzyjne wyszukiwanie konkretnych dokumentow

* zapewnia nieograniczony dostep do archiwum z kazdego miejsca na §wiecie
* posiada zabezpieczenia oparte na technologii podpisu elektronicznego
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System umozliwia archiwizowanie w postaci elektronicznej praktycznie
wszystkich rodzajow dokumentow.

Raz wprowadzone dane sa od tej pory bezpiecznie przechowywane w niezmienionej
jakosci 1 w przeciwienstwie do papierowej wersji, elektroniczne przegladanie nie
obniza ich jakosci w zaden sposéb, a elektroniczny zapis nie ulega starzeniu si¢ pod
wplywem czasu.

Powstale w ten sposob cyfrowe archiwum jest "kopia bezpieczenstwa" w przypadku
utraty lub zniszczenia oryginalnych dokumentow.

Obecnie obowiazujace przepisy prawa nakladaja na organizacje obowiazek
przechowywania dokumentéw od pigciu do nawet pigcdziesigciu lat.
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Archiwizacja dokumentow poprzez skanowanie nie jest nowosciq. Istniejq zarowno firmy
oferujqce skanowanie dokumentow jak i organizacje, ktore robiq to we wlasnym zakresie.

To co odroznia SCAD od reszty rynku ustug archiwizacyjnych — to innowacyjny, zintegrowany
mechanizm wyszukiwania zarchiwizowanych dokumentow.

Wyszukiwanie dokumentow w archiwum
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Poszukiwanie dokumentow w systemie SCAD odbywa si¢ za pomoca
zaawansowanej wyszukiwarki.

Jak to dziata ?

Kazdy dokument znajdujacy si¢ w systemie jest indeksowany wedlug okreslonych
kryteriow. Oprocz standardowego opisu zawierajacego podstawowe parametry takie
jak rodzaj czy data, mozemy opisa¢ go wedlug indywidualnych potrzeb dodatkowymi
wyroznikami.

Wszystkie dokumenty wprowadzane do systemu SCAD zostaja w bazie danych
powiazane z konkretna firma lub osoba.

Dzigki takiemu zaindeksowaniu bazy wyszukiwanie jest banalnie proste !

Po wpisaniu do formularza (widok na ilustracji powyzej) kryteriéw wyszukiwania, na
ekranie jest prezentowana lista dokumentéw je spelniajacych — nastgpnie wystarczy
wskaza¢ (klikna¢) wybrang pozycj¢ aby system pobral z archiwum 1 wyswietlit obraz
dokumentu zrédtowego.
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Zdalny dostep do archiwum z kazdego miejsca na Swiecie !

Dzigki odpowiednio zabezpieczonemu potaczeniu poprzez internet, z systemu SCAD
moze jednocze$nie i niezaleznie korzysta¢ wielu uzytkownikéw. Dla kazdego z nich
mozliwe jest tatwe zdefiniowanie uprawnien dostepu.

W praktyce oznacza to, ze w ramach jednej organizacji z systemu moze korzystaé
nieograniczona ilo$¢ osob, a kazda z nich bedzie moglta mie¢ dostgp do innej grupy
dokumentow.

Potaczenie z system SCAD odbywa si¢ za pomoca szyfrowanego potaczenia SSL
(Secure Socket Layer) dodatkowo zabezpieczonego podpisem elektronicznym.
(elektronicznym certyfikatem). Jest to bardzo wysoki poziom zabezpieczen z
powodzeniem stosowany przez najlepsze instytucje finansowe.

Aby nawiaza¢ potaczenie z systemem, uzytkownik
musi podiaczy¢ do swojego komputera poprzez
ztacze USB specjalny klucz sprzetowy (E-Token)
wielkosci zapalniczki (zdjecie po lewej stronie).

Na tym urzadzeniu znajduje si¢ unikalny certyfikat
przypisany wylacznie dla tego uzytkownika.
Dodatkowym zabezpieczeniem jest hasto, bez
znajomosci ktoérego E-Token jest bezuzyteczny.

Po zidentyfikowaniu uzytkownika system pozwala na dost¢p do archiwum na
odpowiednio zdefiniowanym wcze$niej poziomie uprawnien.

Korzysci bedace nastepstwem wdrozenia systemu SCAD:

* pracownicy nie po§wigcaja czasu na reczne przeszukiwanie archiwow w celu
odnalezienia wyszukiwanych dokumentdéw (koszty pracownicze, oszczgdnosé
czasu)

* 7adany dokument jest natychmiast dostepny bez wzgledu na miejsce i czas
(redukcja kosztoéw ushug telekomunikacyjnych, mozliwo$¢ dostepu poza
normalnymi godzinami pracy biura)

* w przypadku utraty lub zniszczenia oryginalnych dokumentéw ich wtasciciel
ponosi gigantyczne koszty zwiazane z ich odtworzeniem - uzytkownik SCAD
jest pozbawiony takiego zagrozenia



